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Erste Schritte
HWP Nachkalkulation

4.	� Wenn Sie nun den Dialog bestätigen, ist die  
Kreditorenrechnung erfasst.

Erfassung einer Kreditorenrechnung

1.	� Öffnen Sie bitte den Erfassungsdialog über 
das blaue N in der Kopfzeile.

1.	� Öffnen Sie bitte den Erfassungs- 
dialog über das blaue N in der Kopfzeile.

2. �Mit einem Klick auf das rote N oder das rote K  

können Sie eine neue Kreditorenrechnung anlegen.

2.	� Mit einem Klick auf das rote N oder das rote B 
können Sie einen neuen Beleg anlegen.

3.	� Wechseln Sie bitte gegebenenfalls auf das  
Register „Kreditorenrechnung“ und  
erfassen Sie die notwendigen Eingaben.

3.	� Wechseln Sie bitte gegebenenfalls auf das  
Register „Rapportbeleg“ und erfassen die 
notwendigen Eingaben. 

Erfassung der Arbeitszeiten und des Materialverbrauchs

4.	� Auf der rechten Seite des Erfassungsdialogs 
geben Sie bitte die geleisteten Arbeitszeiten 
und das verbrauchte Material ein.



3.	� Beachten Sie bitte, dass neben der Gesamt-

auswertung auch Informationen zur  
Verteilung der Kostenarten und Lohnarten 
zur Verfügung stehen. 
�Klicken Sie auf den gewünschten Reiter um 
sich diese Informationen anzeigen zu lassen.
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Auftragspositionen in einen Beleg übernehmen

1.	� Der einfachste Weg, die Positionen eines 
Auftrags oder Angebots als Vorlage in einen 
Nachkalkulationsbeleg zu übernehmen, ist 
das zugehörige Projekt zu öffnen.

2.	� Markieren Sie bitte den Auftrag und klicken 
Sie auf die rechte Maustaste. Wählen Sie 
den Menüpunkt „Nachkalkulation“ aus.

3.	� Es öffnet sich der Dialog zur Anlage eines 
neuen Belegs. Alle Werte zur Übernahme aller 
Auftragspositionen sind bereits vorgegeben.

4.	� Wenn Sie nur ausgewählte 
Positionen des Auftrags über-
nehmen möchten, so tragen Sie 
den gewünschten Bereich ein.

5.	� Zum Schluss bestätigen Sie den Dialog. Alle 
Positionen werden mit der Auftragsmenge in 
den Nachkalkulationsbeleg übernommen und 
können anschließend angepasst werden.

Soll-Ist-Vergleich für ein Projekt durchführen

1.	� Um den Soll-Ist-Vergleich zu einem Projekt 
durchzuführen, öffnen Sie bitte das Projekt-
fenster.

2.	� Klicken Sie nun auf die Schaltfläche  
mit dem blauen €-Zeichen.
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